UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
SEDE DE OCCIDENTE

REQUISITOS PARA DEFENSA PUBLICA DEL TRABAJO FINAL DE
GRADUACION de manera virtual

Las solicitudes y documentos se recibiran al correo
tfg.so@ucr.ac.cr con un mes de antelacion a la propuesta de fecha
y en el ciclo que tienen matriculado su TFG (la direccion abre un
periodo antes de finalizar cada ciclo)

Documentos que deben presentar junto con la solicitud para
realizar la defensa del TFG:

1- Formula solicitud para defender TFG, bajarla de la pagina de la Sede.

2- CONSTANCIA DE EGRESADO: La solicitan y retiran en la Coordinacion de
Docencia No se reciben solicitudes sin este requisito aprobado y deben
solicitarlo con suficiente antelacion (docencia.so@cr.ac.cr teléfono 2511-
7170, 2511-9024).

3- Una certificacion del Registro de Delincuencia.

4- La autorizacién por escrito para realizar la defensa publica por parte de cada
uno de las personas miembros del comité asesor. (cartas debidamente
firmadas).

5- Archivo PDF con la version final de su tesis (la ultima version que esta lista
para defender)

6- Indicar en la solicitud si la defensa es presencial (el estudiante busca el
espacio) o Virtual (la direccion hace el enlace).

7- Los estudiantes de Derecho realizan su tramite ante la Facultad de Derecho
y posterior a la defensa traen la documentacion requerida después de
defender junto con el expediente.

8- Solo se permite la ausencia de un lector durante la defensa y se debe anotar
Si es con excusa o sin excusa en el acta y empaste. En ese caso el lector
ausente no firma ni el empaste ni las actas.

9- Las actas con firma digital se permite solo si todos los miembros del tribunal
y los estudiantes tienen firma digital ya que no se pueden mezclar firmas.
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Tramites que debe realizar después de defender el TFG

Deben presentar en la Direccion Gnicamente los siguientes documentos para
lo cual tiene un plazo de 30 dias naturales después de realizada su defensa:

1. Carta del Director del Trabajo Final en la que confirme la inclusion de todas
las observaciones hechas por el Tribunal Examinador.

2. Actas debidamente firmadas (con boligrafo azul) por los miembros del
Tribunal y los estudiantes, si la defensa fue virtual el estudiante se encarga
de coordinar las firmas, en las defensas presenciales son devueltas
directamente a la direccion por el presidente del Tribunal.

3. Para la entrega del documento seguir los lineamientos del Sistema de
Bibliotecas, Documentacién e Informacion (SIBDI) segun resolucion SIBDI-
1-2021, el cual establece que se debe entregar 1 ejemplar impreso y 1
formato digital, con las siguientes condiciones:

(si tienen dudas sobre este aspecto pueden consultar con el SIBDI)

a) Ejemplar impreso:

I.  Version final del TFG: debe incluir la Hoja de firmas originales de los
integrantes del Tribunal Examinador y las personas sustentantes. En
su defecto, en casos justificados, se puede incluir copia del acta de la
defensa publica que incluya todas las firmas (con boligrafo azul). En
ambos casos, las firmas deben ser autografas y no se permiten firmas
escaneadas ni el uso de firma digital.

Il.  Impreso en una o ambas caras de la hoja.

lll.  El margen izquierdo debe ser de minimo 3.5 cm, para facilitar su
lectura y fotocopiado.

IV. El empaste debe ser en pasta dura, también conocido como empaste
de lujo, para procurar su durabilidad.

b) Ejemplar digital:
I.  Este formato corresponde a un ejemplar exacto de la version impresa
con la Hoja de firmas originales del Tribunal Examinador vy

sustentantes con todas las firmas de los integrantes.

Il.  Elsoporte fisico debe ser en disco compacto (CD), en DVD, USB o0 en
el dispositivo de almacenamiento que en su momento se establezca.



[1l. El documento debe venir en un solo archivo, en formato PDF, con el
nombre TFG.pdf.

IV.  Si aplica, debe incluir los archivos digitales correspondientes a los
materiales complementarios o productos del TFG en el formato
original.

V. El resumen de la investigacion debe presentarse en un archivo en
formato PDF, llamado resumen.pdf, segun se indica en el articulo 28
del Reglamento.

VI. Los requerimientos de equipo y programas computacionales
necesarios para visualizar todos los archivos de esta version digital
deben presentarse en un archivo adicional en formato PDF, llamado
requerimientos.pdf, bajo el siguiente formato de ejemplo:

Nombre del archivo | Programa requerido | Version

TFG.pdf Acrobat Reader 11
resumen.pdf Acrobat Reader 11
VII.  Todos los archivos contenidos en la versiéon digital deben estar sin

proteccion de seguridad, para facilitar su uso y preservacion.

VII.  En el caso de entregar un dispositivo USB, debe realizarse en un
sobre de papel sellado y etiquetado con el encabezado
correspondiente a la escuela, facultad o programa, titulo igual al
indicado en la portada y afio de presentacion del TFG.

IX. En el caso de entregar un disco compacto (CD) o DVD, debe estar
identificado con una etiqueta adherida que incluya la siguiente
informacion: encabezado correspondiente a la escuela, facultad o
programa, titulo, igual al indicado en la portada y afio de presentacion
del TFG. Favor traerlo en su caja plastica.

X. En ambos casos, no se admitiran etiquetas elaboradas en forma
manuscrita.

4. Completar y firmar (con boligrafo azul) la autorizacion para la publicacién
del documento final del TFG en el repositorio institucional Kérwa y en otros
medios que el SIBDI considere oportunos. Completar la boleta de




autorizacion individual o grupal segun corresponda (descargar la férmula
de autorizaciéon en la pagina de la Sede).

5. Los estudiantes de Ingenieria Industrial deben remitir ademas el PDF del
documento final al correo acreditacioneii.so@ucr.ac.cr.

El Sistema de Bibliotecas, Documentacién e Informacion de la Universidad de Costa
Rica, (SIBDI-UCR), tiene un repositorio digital de los informes de trabajos finales de
graduacion presentados a nivel de grado y posgrado. Para consultar el sitio web es:
http://repositorio.sibdi.ucr.ac.cr:8080/[spui/

Los tramites de graduacion deben realizarlo directamente ante la Coordinacion de
Docencia al correo graduaciones.so@ucr.ac.cr. Ver requisitos en la pagina de la
Sede para estudiantes que defendieron y consultar periodos en Docencia 2511-
9024. 2511-7170- 2511-7004.
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Ejemplos de formato para la portada de los empastes y CDs:

©

ELEMENTOS QLE DEEEN CONTENER LA PORTADA Y
ANTEPORTADA:

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

SEDE DE OCCIDENTE

TESIS PARA OFTAR AL GREADO DE LICENCIADO EN

(MOMEBRE DE LA TESIS O SEMIMARIC DE GRADUACICON)

MOMEBEE DEL ESTUDLANTE

At



HOUA DE APROBACION:
Debe indicarse el mombre de los Miembros del Trobumal Examinador
consignandose al ladoe de su firma.

Debe indicarse también el nombre del sustemtante v su firma. (Ver el sipuients
machote].

TESIS PARA OPTAR AL GRADD DE LICENCIADO

(NOMBRE DEL TRABAJO)

(FIRMAS)

PERESIDEMTE DEL TRIBUMAL (WOMBEE)

MNOMEBERE DE MIEMBRO DEL TRIBUMAL

NOMBEE DIFECTOR TEABATD

NOMBEE DEL LECTOF.

NOMEBEE DEL LECTOR —

SUSTENTANTE|

DEBEN FIRMAR CON BOLIGRAFO AZUL
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